Образец ЗАЯВКИ на открытый аукцион в электронной форме (электронный аукцион) по Закону N 44-ФЗ [footnoteRef:1] [1:  Заявка может меняться в соответствии с изменениями действующего законодательства.] 


Применимые нормы: ч. 1, 2 ст. 42 Закона № 44-ФЗ
Заявка должна содержать информацию, перечисленную в ч. 1 ст. 42 Закона № 44-ФЗ. По общему правилу к Заявке прилагаются описание объекта закупки, обоснование НМЦК, требования к содержанию и составу заявки, инструкция по ее заполнению, проект контракта (ч. 2 ст. 42 Закона № 44-ФЗ).

Согласовано
Заместитель главы города Курска
______________ Ф.И.О.
«__» ________ 202___ года

	
	ЗАЯВКА на открытый аукцион в электронной форме (электронный аукцион)
	Сведения о Заказчике

	Наименование заказчика (полное и краткое)
	

	Место нахождения и почтовый адрес заказчика
	

	Номер контактного телефона исполнителя Заказчика
	

	Адрес электронной почты
	

	Ответственное должностное лицо: должность, ФИО (в т.ч. ответственное лицо                за подготовку закупки)
	

	Лица, включенные                в комиссию по рассмотрению заявок             с ФИО, контактами каждого и должностями (не менее 3-х)
	

	Специализированная организация
	Не привлекалась или Привлекалась (название и реквизиты организации, контакты)

	Общая информация

	Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Открытый аукцион в электронной форме (электронный аукцион)

	Электронная площадка
	АО «РАД» (пример)

	Адрес в сети Интернет электронной площадки
	https://gz.lot-online.ru (пример)

	Наименование объекта закупки
	Поставка ______ или выполнение работ по ____ или оказание услуг по ____

	Дополнительная информация
	Указывается в соответствии с действующим на момент размещения законодательством РФ, нормативно-правовой базой в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, в соответствии с документами, приложенными к извещению (при наличии)

	Условия контрактов
(должны быть идентичными Приложению №2- Проект Контракта)

	Сведения о начальной (максимальной) цене контракта
	_____ руб.

	Максимальное значение цены контракта
	_____ руб.

	Формула цены контракта
	_____ руб.

	Информация о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками (подрядчиками, исполнителями)
	Национальная валюта Российской Федерации – российский рубль

	Порядок применения официального курса иностранной валюты               к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации           и используемого при оплате контракта
	Не применяется

	Выплата аванса
	Выплата аванса предусмотрена ____ %, руб. или Выплата аванса не предусмотрена

	Необходимо обязательное общественное обсуждение в соответствии со ст. 20 Федерального закона №44-ФЗ
	Такая необходимость присутствует или Такая необходимость отсутствует

	Идентификационный код закупки (ИКЗ)
	

	Порядковый номер закупки (ПНЗ)
	

	Номер принимаемого бюджетного обязательства
	Информация направляется уполномоченному органу после постановки на БО (для казенных учреждений)

	Дата принимаемого бюджетного обязательства
	Информация направляется уполномоченному органу после постановки на БО (для казенных учреждений)

	Источник финансирования
	

	Код бюджетной классификации (КБК)
	

	Место поставки товара
	· Страна:
· Субъект:
· Город:
· Место:

	Срок исполнения контракта
	(действует контракт до …)

	Срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг (отдельных этапов исполнения)
	

	Количество товара, выполнения работ, оказания услуг, единицы изменения
(в случае если в рамках выполнения работ/оказания услуг предусмотрена поставка товара, необходимо добавить сведения о товаре (п. 6 ч. 1 ст. 42 Закона № 44-ФЗ)
	

	Информация о возможности одностороннего отказа           от исполнения контракта ст. 95 ФЗ 44-ФЗ
	Такая возможность допускается или Такая возможность            не допускается

	Сведения об обеспечении заявки
	Требуются или Не требуется

	Размер обеспечения заявки
	____%, руб.

	Порядок внесения денежных средств                   в качестве обеспечения заявки, условия независимой гарантии
	Обеспечение заявки предоставляется в виде денежных средств или независимой гарантии, предусмотренной статьей 45 настоящего Федерального закона. Способ обеспечения осуществляется участником закупки самостоятельно. 
Денежные средства, предназначенные для обеспечения заявок, вносятся участниками закупок на специальные счета, открытые ими в банках, Перечень которых установлен Распоряжением Правительства РФ от 13.07.2018 № 1451-р. Блокирование денежных средств, внесенных участником закупки в качестве обеспечения заявки, осуществляется в порядке, установленном ст. 44 Закона № 44-ФЗ.
Независимая гарантия должна отвечать требованиям ст. 45 Закона № 44-ФЗ. Срок действия независимой гарантии должен составлять не менее месяца с даты окончания срока подачи заявок.
Участник закупки для подачи заявки выбирает с использованием электронной площадки способ обеспечения заявки путем указания реквизитов специального счета или указания номера реестровой записи из реестра независимых гарантий, размещенного в ЕИС

	Сведения об обеспечении исполнения контракта
	Требуются или Не требуется

	Размер обеспечения исполнения контракта
	____%, руб.

	Порядок предоставления обеспечения исполнения контракта
	Обеспечение исполнения контракта предоставляется в виде независимой гарантии, соответствующей требованиям          ст. ст. 45, 96 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, или внесением денежных средств на указанный заказчиком счет. Способ обеспечения исполнения контракта определяется участником закупки самостоятельно. Контракт заключается после предоставления участником закупки обеспечения исполнения контракта

	Порядок предоставления обеспечения исполнения контракта СМП, СОНКО
	При заключении контракта - в случае заключения контракта по результатам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 30 Федерального закона №44-ФЗ предусмотренный частью 6 статьи 96 Федерального закона №44-ФЗ размер обеспечения исполнения контракта, в том числе предоставляемого с учетом положений статьи 37 Федерального закона №44-ФЗ, устанавливается от цены, по которой в соответствии с Федеральным законом №44-ФЗ заключается контракт. Участник закупки, с которым заключается контракт по результатам определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 30 Федерального закона №44-ФЗ, освобождается от предоставления обеспечения исполнения контракта, в том числе с учетом положений статьи 37 настоящего Федерального закона, от обеспечения гарантийных обязательств в случае предоставления таким участником закупки информации, содержащейся в реестре контрактов, заключенных заказчиками, и подтверждающей исполнение таким участником (без учета правопреемства) в течение трех лет до даты подачи заявки на участие в закупке трех контрактов, исполненных без применения к такому участнику неустоек (штрафов, пеней). Такая информация представляется участником закупки до заключения контракта в случаях, установленных настоящим Федеральным законом для предоставления обеспечения исполнения контракта. При этом сумма цен таких контрактов должна составлять не менее начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении об осуществлении закупки и документации о закупке.

	Платежные реквизиты Заказчика для обеспечения исполнения контракта
	Наименование подразделения Банка России: ____________/
Наименование и место нахождения ТОФК: ____________
БИК ТОФК: ____________
Единый казначейский счет: ____________
Номер счета получателя средств (казначейский счет): _____________

	Сведения об обеспечении гарантийных обязательств
	Требуются или Не требуется

	Размер обеспечения гарантийных обязательств
	_____%,  руб.

	Порядок предоставления обеспечения гарантийных обязательств
	Обеспечение гарантийных обязательств предоставляется            в виде независимой гарантии, соответствующей требованиям ст. ст. 45, 96 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, или внесением денежных средств на указанный заказчиком счет. Способ обеспечения гарантийных обязательств определяется поставщиком закупки самостоятельно.
Обеспечение гарантийных обязательств необходимо предоставить до оформления итогового документа                      о приемке товара

	Порядок предоставления обеспечения гарантийных обязательств для СМП, СОНКО
	Обеспечение гарантийных обязательств предоставляется              в виде независимой гарантии, соответствующей требованиям ст. ст. 45, 96 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, или внесением денежных средств на указанный заказчиком счет. Способ обеспечения гарантийных обязательств определяется поставщиком закупки самостоятельно.
Обеспечение гарантийных обязательств необходимо предоставить до оформления итогового документа                      о приемке.
Участник закупки, с которым заключается контракт                      по результатам определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 30 Федерального закона №44-ФЗ, освобождается                               от предоставления обеспечения исполнения контракта,              в том числе с учетом положений статьи 37 настоящего Федерального закона, от обеспечения гарантийных обязательств в случае предоставления таким участником закупки информации, содержащейся в реестре контрактов, заключенных заказчиками, и подтверждающей исполнение таким участником (без учета правопреемства) в течение трех лет до даты подачи заявки на участие в закупке трех контрактов, исполненных без применения к такому участнику неустоек (штрафов, пеней). Такая информация представляется участником закупки до заключения контракта в случаях, установленных настоящим Федеральным законом для предоставления обеспечения исполнения контракта. При этом сумма цен таких контрактов должна составлять не менее начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении об осуществлении закупки и документации о закупке.

	Платежные реквизиты Заказчика для обеспечения гарантийных обязательств
	Наименование подразделения Банка России: ____________/
Наименование и место нахождения ТОФК: ____________
БИК ТОФК: ____________
Единый казначейский счет: ____________
Номер счета получателя средств (казначейский счет): _____________

	Информация о банковском сопровождении контракта
ст. 35 ФЗ № 44-ФЗ
	Требуются или Не требуется

	Информация о казначейском сопровождении контракта
ст. 35 ФЗ № 44-ФЗ
	Требуются или Не требуется

	Дополнительная информация
	В соответствии с действующим на момент размещения законодательством РФ, нормативно-правовой базой в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, в соответствии             с документами, приложенными к извещению.

	Объект закупки
(должны быть идентичными Приложению – Обоснование НМЦК, Приложению - Описание объекта закупки)

	Тип объекта закупки
	Товар или работа или услуга

	При выполнении работ            и оказании услуг предусматривается поставка товара
	Предусматривается или Не предусматривается (если поставка товара предусматривается, расписать функциональные, технические, качественные, эксплуатационные характеристики по каждому виду товара)

	Наименование товара, работы, услуги по КТРУ
	

	Наименование товара, работы, услуги                        по ОКПД2
	

	Единица измерения
(в соответствии с общероссийским классификатором продукции по видам экономической деятельности)
	

	Количество
	

	Цена за единицу измерения
	

	Стоимость позиции
	

	Дополнительная информация
	В соответствии с действующим на момент размещения законодательством РФ, нормативно-правовой базой в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, в соответствии               с документами, приложенными к извещению.

	Требования и преимущества к участникам

	Преимущества

	Организациям инвалидов
ст. 29 ФЗ № 44-ФЗ
	Установлены или Не установлены

	Учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы
ст. 28 ФЗ № 44-ФЗ
	Установлены или Не установлены

	Участники, заявки или окончательные предложения которых содержат предложения             о поставке товаров                   в соответствии                        с приказом Минфина России от 04.06.2018 №126н
	Установлены, % или Не установлены

	Участниками могут быть только СМП, СОНКО
ч. 3 ст. 30 ФЗ № 44-ФЗ
	Установлены или Не установлены

	Требования к участникам

	Единые требования к участникам закупки (в соответствии с ч. 1 ст. 31 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ)
	1. Соответствие требованиям законодательством РФ                     к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки…
2. Непроведение ликвидации участника закупки...
3. Неприостановление деятельности участника закупки…
4. Отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам                в бюджеты бюджетной системы РФ…
5. Отсутствие у участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные ст. ст. 289, 290, 291, 291.1 УК РФ…
6. В течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного ст. 19.28 КОАП РФ…
7. Отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов…
8. Участник закупки не является офшорной компанией…
9. У участника закупки отсутствуют ограничения для участия в закупках, установленные законодательством РФ…и т.д. в соответствии с ч. 1 ст. 31 ФЗ №44-ФЗ

	Требования к участникам закупок в соответствии с ч. 1.1 ст. 31 Федерального закона № 44-ФЗ
	В реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), предусмотренном Федеральным законом             от 05.04.2013 № 44-ФЗ, должна отсутствовать информация об участнике закупки, в том числе информация о лицах, указанных в п. п. 2, 3 ч. 3 ст. 104 данного Закона

	Требования к участникам закупок в соответствии      с частью 2 статьи 31 Федерального закона           № 44-ФЗ
	В соответствии с Постановлением Правительства РФ                  от 29.12.2021 № 2571 «О дополнительных требованиях               к участникам закупки отдельных видов товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, а также об информации и документах, подтверждающих соответствие участников закупки указанным дополнительным требованиям, и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации» требования Установлены (указать пункт из данного постановления) или Не установлены

	Требование к участникам закупок в соответствии             с п. 1 ч. 1 ст. 31 Закона № 44-ФЗ
	(указать наличие соответствующих документов: выписки из реестра членов СРО, лицензии на выполнение работ (оказание услуг))

	Требования к участникам закупок в соответствии           с частью 2.1 статьи 31 Федерального закона             № 44-ФЗ
	Если при применении конкурентных способов начальная (максимальная) цена контракта, сумма начальных (максимальных) цен контрактов (в случае проведения совместного конкурса или аукциона) составляет двадцать миллионов рублей и более, заказчик (за исключением случая осуществления закупок отдельных видов товаров, работ, услуг, в отношении участников которых Правительством Российской Федерации установлены дополнительные требования в соответствии с частью 2 настоящей статьи) устанавливает дополнительное требование об исполнении участником закупки (с учетом правопреемства) в течение трех лет до даты подачи заявки на участие в закупке контракта или договора, заключенного в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» при условии исполнения таким участником закупки требований об уплате неустоек (штрафов, пеней), предъявленных при исполнении таких контракта, договора. Стоимость исполненных обязательств по таким контракту, договору должна составлять не менее двадцати процентов начальной (максимальной) цены контракта.

	Привлечение субподрядчиков, соисполнителей из числа СМП, СОНКО
ч. 5 ст. 30 ФЗ № 44-ФЗ
	Установлены или Не установлены

	Ограничения

	Запрет на допуск товаров, работ, услуг при осуществлении закупок, а также ограничения и условия допуска в соответствии с требованиями, установленными ст. 14 ФЗ №44-
	Установлены или Не установлены

	Вид требования: запрет
	Установлен или Не установлен

	Нормативно-правовой акт
	ПП РФ от 16.11.2015 №1236 и (или) ПП РФ от 30.04.2020 №616

	Обстоятельства, допускающие исключение из установленных запретов в соответствии действующими нормативными документами
	Присутствуют или Не присутствуют

	Обоснование невозможности соблюдения запрета
	См. Приложение 5 - Обоснование невозможности соблюдения запрета, ограничения допуска

	Вид требования: ограничение допуска
	Установлен или Не установлен

	Нормативно-правовой акт
	ПП РФ от 30.11.2015 №1289 и (или) ПП РФ от 22.08.2016 №832 и (или) ПП РФ от 05.02.2015 №102 и (или) ПП РФ от 30.04.2020 №617 и (или) ПП РФ от 10.07.2019 №878

	Обстоятельства, допускающие исключение из установленных ограничений в соответствии действующими нормативными документами
	Присутствуют или Не присутствуют

	Обоснование невозможности соблюдения ограничения допуска
	См. Приложение 5 - Обоснование невозможности соблюдения запрета, ограничения допуска

	Вид требования: условия допуска
	Установлен или Не установлен

	Нормативно-правовой акт
	Приказ Минфина России от 04.05.2018 №126н и (или) ПП РФ от 30.11.2015 №1289 и (или) ПП РФ от 05.02.2015 №102

	Дополнительная информация
	В соответствии с действующим на момент размещения законодательством РФ, нормативно-правовой базой в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, в соответствии                 с документами, приложенными к извещению.

	Перечень прикрепленных документов
	Приложение 1 - Обоснование НМЦК с приложенными коммерческими предложениями, зарегистрированными                в установленном порядке;
Приложение 2 - Проект контракта;
Приложение 3 - Описание объекта закупки;
Приложение 4 – Сравнительная таблица соответствия требуемых характеристик закупаемого товара нескольким производителям (с приложением подтверждающих документов) - при поставке машин и оборудования (при необходимости);
Приложение 5 – Выписка из плана-графика (с датой внесения позиции с подписью и печатью руководителя).



	



ИНСТРУКЦИЯ по заполнению ПРИЛОЖЕНИЙ к Заявке

Приложение 1 - Обоснование начальной (максимальной) цены контракта (НМЦК) в соответствии со ст. 22 ФЗ №44-ФЗ и с Приказом Минэкономразвития России от 02.10.2013 N 567 "Об утверждении Методических рекомендаций по применению методов определения начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)":

1) Заголовок: «Обоснование начальной (максимальной) цены контракта (НМЦК) (наименование товара, работ, услуг)»
· соответствует ОКПД2, КТРУ, плану-графику.
2) Метод обоснования НМЦК.
3) Расчет НМЦК.
4) Наименование товара, работ, услуг:
· соответствует ОКПД 2, КТРУ, плану-графику.
5) Единица измерения:
· в соответствии с общероссийским классификатором продукции по видам экономической деятельности";
· в соответствии с КТРУ.
7) Количество:
· в случае, если количество поставляемых товаров, объем подлежащих выполнению работ, оказанию услуг невозможно определить, извещение об осуществлении закупки должно содержать обоснование цены единицы товара, работы, услуги.
8) Цена за единицу.
9) Общая сумма.
10) Функциональные, технические, качественные и эксплуатационные характеристики:
· из КТРУ (обязательные) характеристики;
· дополнительные характеристики, которые отсутствуют в КТРУ: с обоснованием функциональной необходимости таковых (Обоснование «Обусловлены потребностью Заказчика» ЗАПРЕЩЕНЫ!!!); обосновывается каждая характеристика в отдельности.
· применение ГОСТов, СНИПов, Таможенных регламентом, ТРУ и т.д.
11) Указание информации о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) и порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате контракта. 
12) Дата формирования обоснования.
13) Подпись ответственного за обоснование НМЦК должностного лица Заказчика с ФИО и телефоном.
14) Подпись и печать руководителя. 

Приложение 2 – Проект контракта в соответствии со ст. 34 ФЗ № 44-ФЗ:
· типовые условия контракта (при необходимости) (типовые контракты находятся в ЕИС; ОБЯЗАТЕЛЬНЫ ДЛЯ ПРИМЕНЕНИЯ!!!);
· оплата контракта в соответствии с действующим законодательством;
· порядок подписания документа о приемке: при исполнении контракта по результатам электронной процедуры документ о приемке формируется и подписывается сторонами контракта с использованием ЕИС, если иное не предусмотрено положениями Закона № 44-ФЗ;
· «независимая гарантия» вместо «банковской гарантии»;
· подпись и печать руководителя.

Приложение 3 - Описание объекта закупки в соответствии со ст. 33 ФЗ № 44-ФЗ
1) Наименование товара, работ, услуг:
· соответствует ОКПД 2, КТРУ, плану-графику 
(в извещении в закладке «Объект закупки» указывается «Тип объекта закупки» - услуга или товар или работа (пример: подана заявка в Департамент. Предмет – «Выполнение работ по содержанию насосной станции ливневых вод по ул. Гагарина в г. Курске, по содержанию насосной станции ливневых вод по пер. 2-му Литовскому в г. Курске, по содержанию насосной станции ливневых вод по ул. Малиновая в г. Курске, по содержанию насосной станции ливневых вод в районе пересечения ул. Октябрьская и ул. Театральная в г. Курске». Выбран код ОКПД-2 - 37.00.11.110 Услуги по водоотведению сточных вод.)
2) Единица измерения:
· в соответствии с общероссийским классификатором продукции по видам экономической деятельности";
· в соответствии с КТРУ.
3) Количество:
· в случае, если количество поставляемых товаров, объем подлежащих выполнению работ, оказанию услуг невозможно определить, извещение об осуществлении закупки должно содержать обоснование цены единицы товара, работы, услуги.
4) Функциональные, технические, качественные и эксплуатационные характеристики:
· из КТРУ (обязательные) характеристики;
· дополнительные характеристики, которые отсутствуют в КТРУ: с обоснованием функциональной необходимости таковых (Обоснование «Обусловлены потребностью Заказчика» ЗАПРЕЩЕНЫ!!!); обосновывается каждая характеристика в отдельности;
· применение ГОСТов, СНИПов, Таможенных регламентом, ТУ и т.д.;
· указание не менее 2-х производителей, соответствующих описанию объекта закупки (ФЗ № 135-ФЗ).
· В соответствии всех сопутствующих действующих норм законодательства (пример: класс энергоэффективности – не менее А (ПП РФ от 31.12.2009 №1221))
5) Требования к качеству товара: 
· поставляемый товар должен быть новым, не бывшим в эксплуатации, не восстановленный, без внутренних и внешних повреждений и дефектов, должен отвечать требованиям качества, безопасности жизни и здоровья, а также иным требованиям сертификации, безопасности (санитарным нормам и правилам, государственным стандартам, ТУ и т.п.), если такие требования предъявляются действующим законодательством Российской Федерации для данного вида товара, год выпуска всего поставляемого товара не ранее ________ г.;
· требования к упаковке: товар должен поставляться в оригинальной заводской упаковке, обеспечивающей защиту товара от внешних воздействующих факторов (в т.ч. климатических, механических) при транспортировке и погрузо-разгрузочных работах к конечному месту доставки. Упаковка должна отвечать требованиям безопасности жизни, здоровья и охраны окружающей среды, иметь необходимые маркировки, наклейки, а также давать возможность определить количество содержащегося в ней товара, если иные требования к упаковке товара не предусмотрены. Упаковка не должна иметь вскрытий, вмятин, порезов.
6) Подпись ответственного за описание объекта закупки должностного лица Заказчика с ФИО и телефоном.

Приложение 4 - Обоснование невозможности соблюдения запрета, ограничения допуска (при необходимости):
в соответствии ПП РФ от 16.11.2015 №1236 и (или) ПП РФ от 30.04.2020 №616 (запрет); ПП РФ от 30.11.2015 №1289 и (или) ПП РФ от 22.08.2016 №832 и (или) ПП РФ от 05.02.2015 №102 и (или) ПП РФ от 30.04.2020 №617 и (или) ПП РФ от 10.07.2019 №878 (ограничения допуска) 
· дополнительные характеристики, которые отсутствуют в КТРУ: с обоснованием функциональной необходимости таковых (Обоснование «Обусловлены потребностью Заказчика» ЗАПРЕЩЕНЫ!!!); обосновывается каждая характеристика в отдельности; 
· подпись ответственного за обоснование невозможности соблюдения запрета, ограничения допуска должностного лица Заказчика с ФИО и телефоном.

