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1. Порядок проведения закупки по ч.12 ст.93 44-ФЗ  

В соответствии с ч. 12 ст. 93 Закона N 44-ФЗ закупка товара у единственного 

поставщика осуществляется следующим образом: 

1. Участники формируют предварительные предложения на электронной 

площадке. 

2. Заказчик размещает извещение о проведении закупки у единственного 

поставщика. 

ПРИМЕЧАНИЕ:  

При осуществлении закупок по ч. 12 ст. 93 Закона N 44-ФЗ, обеспечивается 

доступность информации обо всех предварительных предложениях, 

размещенных участниками закупок на всех электронных площадках, 

посредством информационного взаимодействия с ЕИС  

3. Оператор ЭТП в течение одного часа отбирает не более пяти предварительных 

предложений с наименьшей ценой за единицу товара, которые соответствуют 

установленным в извещении требованиям, присваивает заявкам порядковые 

номер, направляет заявки заказчику и блокирует количество товара, 

указанного в извещении.  

4. Заказчик рассматривает поступившие заявки в течение одного рабочего дня, 

формирует с использованием электронной площадки протокол подведения 

итогов, подписывает его усиленной электронной подписью лица, имеющего 

право действовать от имени заказчика, и направляет протокол оператор 

электронной площадки. 

5. Оператор ЭТП в течение одного часа с момента публикации протокола 

подведения итогов размещает его в ЕИС и на электронной площадке, 

прекращает блокировку товара у всех участников, кроме победителя. 

6. Заказчик заключает контракт с участником, заявке которого присвоен первый 

номер в порядке, установленным ст. 51 Закона 44-ФЗ с учетом особенностей, 

предусмотренных ч. 6 ст. 50 Закона N 44-ФЗ. 
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2. Реестр предварительных предложений 

В личном кабинете существует возможность посмотреть все предварительные 

предложения, размещенные участниками на ЭТП РАД.  

Реестр предварительных предложений расположен в разделе «Мои сервисы»: 

 

При переходе в реестр открывается страница со всеми найденными 

предварительными предложениями: 
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С помощью фильтров возможно осуществить поиск предложений по 

наименованию товара, КТРУ, региону поставки или коду ОКПД: 

 

Для просмотра подробной информации о предварительном предложении 

необходимо нажать на значок с информацией: 

 

 

 

 

 

 

 



 

6 

3. Рассмотрение заявок на участие в закупке по ч.12 ст.93 44-ФЗ 

В течение одного часа с момента размещения в ЕИС извещения об осуществлении 

закупки оператор ЭТП выбирает не более пяти предварительных предложений с 

наименьшей ценой за единицу из тех, которые соответствуют установленным в 

извещении требованиям к товару и участнику.  

В течение 1 рабочего дня необходимо принять решения по отобранным 

предложениям и опубликовать протокол подведения итогов определения 

поставщика. 

В случае отсутствия заявок на участие в закупке, соответствующих требованиям, 

установленным в извещении об осуществлении закупки, оператор ЭТП в течение 

одного часа направляет заказчику уведомление об отсутствии заявок на участие в 

закупке, а также размещает такое уведомление в ЕИС. 

На электронной площадке закупка автоматически переходит в статус «Не 

состоялась». Публикация протокола несостоявшейся закупки заказчиком не 

требуется: 

 

Количество направленных оператором ЭТП заявок отображается на карточке 

закупки. При нажатии на цифру осуществляется переход в журнал заявок на 

странице извещения о закупке: 
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Перед публикацией протокола возможно ознакомиться с предложениями 

участника. Для этого необходимо выбрать в выпадающем списке «Действие» - 

«Информация о заявках участников». Перейти к действию возможно как из 

карточки закупки, так и со страницы извещения о закупке: 

 

 

В табличной форме отображения информации перейти к информации о заявках 

возможно, выбрав действие «Информация о заявках участников» в столбце 

«Действия»: 
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После этого откроется форма «Информация о заявках на участие». Данная форма 

состоит из блоков: 

• общие сведения о закупке товаров у единственного поставщика; 

• информация о заявках на участие в закупке товаров у единственного 

поставщика. 

В блоке «Информация о заявках на участие в закупке товаров у единственного 

поставщика» отображается информация о товаре, характеристиках позиции 

КТРУ, сведениях об участнике, банковских реквизитах для зачисления оплаты по 

контракту: 
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4. Публикация протокола подведения итогов 

При проведении закупки по ч. 12 ст. 93 44-ФЗ публикация протокола 

предусмотрена только при наличии заявок на участие. В случае отсутствия заявок 

Оператор ЭТП в течение 1 часа направляет заказчику уведомление об отсутствии 

заявок на участие в закупке, а также размещает такое уведомление в ЕИС. При 

этом закупка считается несостоявшейся.  

Для формирования протокола рассмотрения заявок участников необходимо 

убедиться, что у пользователя в настройках полномочий пользователя активно 

хотя бы одно из полномочий:  

• «Заказчик - администратор» 

• «Заказчик - уполномоченный специалист» 

ПРИМЕЧАНИЕ:  

Просмотр заявок доступен также пользователям с правами доступа: 

• «Заказчик - специалист с правом подписи» 

• «Заказчик - специалист» 

Для настройки прав доступа следует перейти в «Мой кабинет» - 

«Пользователи» - «Просмотреть»/«Редактировать».  

(Подробнее про назначение полномочий см. «Инструкция для Заказчика. 

Личный кабинет на ЭТП РАД»)  

Для перехода к протоколу подведения итогов необходимо выбрать в 

выпадающем списке «Действие» - «Подведение итогов». Перейти к действию 

возможно как из карточки закупки, так и со страницы извещения о закупке: 
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В табличной форме отображения информации перейти к протоколу возможно, 

выбрав действие «Подведение итогов» в столбце «Действия»: 

 

После этого откроется форма «Протокол подведения итогов».  Данная форма 

состоит из блоков: 

• «Сведения о процедуре»; 

• «Информация о заседании комиссии», в случае формирования 

протокола с комиссией; 

• «Сведения о заявках на участие в закупке товаров у единственного 

поставщика»; 

• «Документы». 
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По умолчанию протокол формируется без комиссии. Однако, при необходимости 

его можно сформировать с комиссией. Для этого необходимо установить отметку 

в чек-бокс «Сформировать протокол с комиссией»: 

 

Далее необходимо выбрать комиссию и указать дату и время заседания комиссии: 

• в поле «Название комиссии» выбрать комиссию. Для поиска 

необходимой комиссии необходимо ввести название комиссии в 

строку поиска или выбрать из выпадающего списка (поле обязательно 

для заполнения): 

 

После выбора комиссии в блок «Данные о членах комиссии» автоматически 

загрузятся члены комиссии. При отсутствии члена комиссии следует изменить 

переключатель на «Выкл» в столбце «Присутствует»: 

 

Также можно добавить новую комиссию, нажав на кнопку «Добавить комиссию». 

Откроется реестр комиссий, где можно добавить новую комиссию.  

Подробнее о добавлении комиссии см. инструкцию для Заказчика «Работа с 

комиссиями на ЭТП РАД». 
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• в поле «Дата и время заседания комиссии» выбрать дату и время 

заседания комиссии с помощью открывшегося календаря (поле 

обязательно для заполнения) и нажать на кнопку «Выбрать». Для 

отмены следует нажать на кнопку «Отмена»: 

 

В блоке «Сведения о заявках на участие в закупке у единственного поставщика» 

требуется ознакомиться с заявками участников и проставить решение комиссии.  

Каждая заявка разделена блоки, в которых отображается следующая информация 

о заявке: 

• идентификационный номер; 

• порядковый номер заявки; 

• наименование участника (для участников юридических лиц 

осуществляется проверка о привлечении к ответственности по ст. 

19.28 КоАП РФ); 

• предлагаемая цена (руб.); 

• наименование позиции КТРУ и ее характеристики при наличии: 
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Наименование участника является активной ссылкой, по которой можно перейти 

к просмотру информации об организации: 

 

Для того, чтобы проставить решение по заявке необходимо раскрыть блок 

«Решение по заявке» у каждого участника или воспользоваться кнопкой 

«Раскрыть все заявки»: 

 

В раскрывшемся блоке требуется выбрать итоговое решение по заявке, а также 

установить соответствует ли участник требованиям: 

 

Также можно нажать на кнопку «Соответствуют все заявки» в случае, если 

соответствуют все заявки. После нажатия на кнопку блок «Решение по заявке» 

раскрывается у всех участников, в а поле «Итоговое решение по заявке» 

устанавливается значение «Соответствует»: 
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В случае формирования протокола с комиссией блок «Решение по заявке» 

изменится на «Комиссия заказчика», при нажатии на которую открывается список 

всех присутствующих членов комиссии. Требуется указать решение по каждому 

члену комиссии или воспользоваться кнопки «Принята всеми», в случае если 

заявка единогласно признана соответствующей: 

 

После проставления решений по заявкам ниже в форме протокола появляется 

блок «Присвоение порядковых номеров заявок по результатам подведения 

итогов», в котором необходимо указать в порядке возрастания порядковые 

номера заявок: 
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В блоке «Документы» необходимо добавить файл протокола (обязательное поле). 

Добавление файла протокола возможно одним из следующих способов: 

• добавление файла протокола, сформированного пользователем, 

используя кнопку «Добавить»: 

 

• автоматическое добавление файла протокола, сформированного 

электронной площадкой, с помощью кнопки «Скачать протокол и 

добавить»: 

 

После нажатия на кнопку системный файл протокола будет автоматически 

сформирован и добавлен на форму протокола. В строке с наименованием файла 

протокола, отобразится иконка «i», которая будет отображать подсказку «Файл 

сформирован и добавлен автоматически»: 

 

При нажатии на кнопку «Скачать протокол и добавить», если на форме не 

заполнены все обязательные поля, система выдаст соответствующую подсказку с 

текстом «Не заполнены обязательные поля формы»: 
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При повторном нажатии на кнопку «Скачать протокол и добавить» система 

информирует о том, что файл протокола уже добавлен. Для подтверждения 

действия по замене текущего файла необходимо нажать кнопку «Заменить». Для 

отмены – нажать на кнопку «Отмена»: 

 

В случае необходимости удаления документа следует нажать на кнопку 

«Удалить»: 

 

ПРИМЕЧАНИЕ:  

Допустимые форматы прикрепляемых файлов: «.zip», «.rar», «.txt», «.rtf», 

«.doc», «.xls», «.docx», «.xlsx», «.odt», «.ods», «.odf», «.pdf», «.jpg», « .jpeg», «.gif», 

«.bmp», «.tif», «.tiff», «.png», «.psd», «.djvu».  

Максимальный допустимый размер прикрепляемого файла 40Мб 

После заполнения обязательных полей для публикации протокола необходимо 

нажать на кнопку «Подписать и отправить протокол» Подписание 

осуществляется сертификатом ЭП авторизованного пользователя: 
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Также существует возможность сохранить внесенную информацию в черновик. 

Для этого необходимо нажать на кнопку «Сохранить в черновик». 

После публикации протокола закупка переходит в статус «Формирование 

проекта контракта»: 

 

5. Скачивание протокола проведения итогов 

После публикации протокола подведения итогов в личном кабинете возможно 

скачать шаблон протокола, сформированный электронной площадкой: 

 

Для того, чтобы скачать протокол необходимо в форме просмотра 

опубликованного протокола подведения итогов внизу страницы нажать на кнопку 

«Скачать протокол»: 
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Файл протокола подведения итогов, который был прикреплен при формировании 

итогового протокола, доступен для просмотра на вкладке «Протоколы» в 

карточке закупки: 
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Контактная информация: 

 

Call-центр: 8-800-777-57-57 

(звонок по России бесплатный) 

Email: edu@auction-house.ru  
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